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ANTSLA VALLAVALITSUS
EHITUSSPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Ametikoha nimetus ehitusspetsialist
1.2 Ametikoha liik ametnik (ATS)
1.3 Otsene juht majandusnounik
1.4 Tema asendaja maddratakse vallavanema kaskkirjaga
1.5 Keda asendab ei asenda
1.6 Temale alluvad alluvaid ei ole

1.7 Ehitusspetsialist peab vastama avaliku teenistuse seaduses kehtestatud nduetele.

2. AMETIKOHA EESMARK

Ametikoha eesmérk on Antsla valla territooriumil ehitustegevuse alaste menetluste 14dbiviimine,
lubade aluseks olevate haldusaktide koostamine, ehitusalase jarelvalve teostamine, ehitisregistri
pidamine vastavalt ehitusseadustikule ja teiste ehitamist reguleerivate digusaktidele ning
kodanike ja ettevotjate ndustamine ehitusalaste dokumentide vormistamise kiisimustes.

3. AMETIULESANDED

3.1. projekteerimistingimuste, ehituslubade ja kasutuslubade viljastamiseks korralduste eelndude
ettevalmistamine vallavalitsusele, kui seaduses ei ole sétestatud teisiti;

3.2. vallavalitsusele ettepanekute tegemine lubade peatamiseks voi kehtetuks tunnistamiseks;
3.3. annab tee, vélja arvatud riigitee, projekteerimistingimused vastavalt liikluskorralduse
nouetele;

3.4. kooskolastab rajatava puurkaevu voi -augu asukoha.

3.5. ehitisregistris toimingute tegemine;

3.6. ehitusteatiste ja kasutusteatiste iilevaatamine.

3.7. ehitusprojektide ja jooniste vastavuse kontrollimine kehtivatele seadustele ja normidele,
detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;

3.8. oma toovaldkonna médruste, otsuste ja korralduste eelndude véljatodtamine, koostamine,
tdiendamine ja tditmise kindlustamine koos teiste vastava ala spetsialistidega;

3.9. valla esindamine oma to6valdkonnas tellitud todde korraldamisel ja vastuvotmisel,

3.10. asutuse juhi voi otsese juhi poolt antud {ihekordsete ametiiilesannete tditmine.

3.11. ehitusseadustiku §-s 130 1dikes 2 nimetatud riikliku jarelevalve teostamine, tdites selleks
jargmisi iilesandeid:

13.11.1 ehitise, sealhulgas kaldaga piisivalt ithendatud voi kaldaga funktsionaalselt seotud ehitise
chitamise voi ehitusprojekti detailplaneeringule, kohaliku omavalitsuse eriplaneeringule,
rojekteerimistingimustele voi muudele ehitise asukohast tulenevatele nduetele vastavuse




kontrollimine;

13.11.2 ehitise voi ehitamise nduetele vastavuse kontrollimine, sealhulgas ehitise kasutamiseelse
ohutuse kontrollimine;

13.11.3 chitamise teatise vOi ehitusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele vastavuse
kontrollimine;

13.11. 4 ehitise kasutusteatise v0i kasutusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele
vastavuse kontrollimine;

13.11.5 chitise kasutamise otstarbest tulenevalt selle korrashoiu ja kasutamise nduetele vastavuse
kontrollimine;

13.11.6 kohaliku tee kasutamise ja kaitsmise nouete jargimise kontrollimine;

13.12. t66 asutuse elektroonilise dokumendiregistriga;

13.13. elanike ja ettevOtjate ndustamine ehitusalaste dokumentide vormistamise osas.

13.14. osaleb vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning komisjonide koosolekutel;
13.15. tiidab erikorralduseta {ilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust voi t60 iildisest kdigust;
13.16. tdidab otsese juhi poolt antud teisi iihekordseid ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED AMETIULESANNETE TAITMISEL

ehitusspetsialistil on digus:

4.1. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt
asutustelt, valla driiihingutelt/sihtasutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt kiesoleva
ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. vastutada iiksnes nende dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks esitatud ning ulatuses,
millega ta on ndus;

4.3. osaleda ametiiilesandeid késitlevatel seminaridel, ndupidamistel ja saada vajalikku kirjandust
vastavalt vallavalitsuse rahalistele voimalustele ja kooskdlastatult vahetu lilemusega;

4.4. saada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning arvuti-ja kontoritehnikat;
4.5. saada vajadusel ametialast tdienduskoolitust;

4.6. kasutada ametisditudeks asutuse autot.

5. VASTUTUS AMETIULESANNETE TAITMISEL

ehitusspetsialist vastutab:

5.1.ametijuhendis sétestatud ametikohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2.tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3.tema késutuses olevate dokumentide hoidmise eest;

5.4. ametiiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud juurdepéédsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest, seda ka parast ametist lahkumist;

5.5. 1sikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.6.tookorralduse reeglite, tule-ja tdoohutusnduete tditmise ning muude ametiasutuse sisemist
to0d reguleerivate nduete ja juhendite tditmise eest;

5.7. tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipdrase kasutamise
eest;

5.7. tema kasutusse antud ja tema t66 kdigus loodud dokumentide ja andmete korrastamise ja
sdilitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide loetelus sdtestatud nouetele;

5.8. otsese juhi poolt lihekordselt antud ametiiilesannete tipse, digeaegse ja kohusetundliku
tditmise eest.

| 6. AMETIKOHAL TOOTAMISE EELDUSED




6.1. Hariduse nduded

Korgharidus, soovitatav erialane

6.2. Tookogemus

tookogemus ametiasutuse voi ametikoha
toovaldkonnas

6.3. Oskused ja teadmised

tooks vajalike digusaktide tundmine.

ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude késitlemise oskus;

omab teadmisi ja kogemusi asjaajamisest ja
dokumentide vorminduetest;

valdab eesti keelt korgtasemel (C1) nii kones
kui kirjas;

suudab tdita ametiiilesandeid vastavalt
ametiasutuse keskastmespetsialisti

teenistusgrupile omase otsustuspiadevuse,
vastutuse ja nduetekohasusega;

omab B-kategooria juhiluba.

6.4. Isikuomadused

hea suhtlemis- ja koostddoskus, pingetaluvus,
kohusetunne, algatus-, otsustus- ja
vastutusvoime;

tasakaalukus probleemsetes olukordades;

oskus teha meeskonnatdod.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem késkkirjaga.

7.2. Kédesolevat ametijuhendit vdib muuta kooskodlas avaliku teenistuse seadusega juhtudel, kui
muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus timber korraldada vallavalitsuse t66d.

7.3. Enne ametiiilesannete tditmisele asumist voi parast muudatuste sisseviimist kinnitab
teenistuja muudatused allkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.
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